LETTER HEAD SEKOLAH
Ruj kami

:

Tarikh


:

Encik / Cik / Puan
:
KAMARUL BIN MOHAMAD SHUKOR

Melalui

:

Guru Besar,

(ALAMAT SEKOLAH)
Tuan / Puan

KELULUSAN BAYARAN INSENTIF SUBJEK PENDIDIKAN (BISP)
Dengan segala hormatnya saya adalah diarahkan untuk merujuk permohonan tuan/puan bertarikh 15.02.2010 berhubung perkara di atas.

2.
Sukacita dimaklumkan bahawa setelah disemak dan diteliti permohonan tuan/puan maka adalah didapati bahwa tuan/puan layak menerima Bayaran Insentif Subjek Pendidikan 5% / 10% dari gaji pokok tuan/puanselaras dengan garis panduan perlaksanaan yang telah ditetapkan di dalam Surat Pekeliling Perkhidmatan Pendidikan BIL. 3 Tahun 2003. Sehubungan itu, kelulusan adalah diberi kepada tuan/puan untuk dibayar Bayaran Insentif Subjek Pendidikan (BISP) berkuatkuasa ……………..

3.
Adalah juga dimaklumkan bahawa sekiranya tuan/puan dalam keadaan-keadaan seperti berikut tuan/puan tidak layak menerima Bayaran Insentif Subjek Pendidikan (BISP) yang telah diluluskan.

	Bil
	Keadaan
	Kenyataan

	i)
	Bercuti tanpa gaji (termasuk cuti belajar tanpa haji)
	Bayaran dihentikan bagi tempoh cuti tanpa gaji.

	ii)
	Bercuti separuh gaji (termasuk cuti belajar separuh gaji)
	Bayaran dihentikan bagi tempoh cuti tanpa gaji

	iii)
	Berkursus dengan bergaji penuh melebihi 3 bulan
	Bayaran dihentikan bagi cuti tersebut.

	iv)
	Bercuti Rehat melebihi 28 hari
	Bayaran dihentikan bagi cuti tersebut.

	v)
	Cuti Haji, Cuti Bersalin dan Cuti Sakit yang melebihi 28 hari berturut-turut.
	Bayaran dihentikan bagi cuti tersebut.

	vi)
	Bagi anggota Gred DG54 dalam Kumpulan Pengurusan Dan Profesional memangku Gred Utama.
	Bayaran dihentikan bagi tempoh pemangkuan.


 4.
Sekiranya tuan/puan berada dalam keadaan-keadaan seperti di perenggan 3 (i hingga vi) di atas, tuan/puan hendaklah memaklumkannya kepada Ketua Jabatan / Pusat Pembayaran Gaji tuan/puan bagi membolehkan tindakan pemberhentian Bayaran Insentif Subjek Pendidikan (BISP) dibuat mengikut tempoh yang terlibat. Tindakan ini perlu di ambil bagi mengelakkan berlakunya kelebihan bayaran bagi tempoh yang tuan/puan tidak layak menerimanya (BISP).
5.
Bersama-sama ini disertakan salinan borang asal permohonan (Lampiran B) yang telah diluluskan untuk tindakan tuan/puan selanjutnya.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

…………………………………

Guru Besar







